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収受管理

起案管理

簿冊管理

検索

補助機能収受文書登録・一括登録

文書処理票印刷

起案文書登録

起案文書印刷

簿冊登録

各種情報のキーワード検索

文書分類による簿冊検索

簿冊・保存箱の年度複写

簿冊・保存箱の廃棄処理

配架場所の移動

文書分類編集

各種区分編集

決裁経路編集

マスタメンテナンス

背表紙印刷

主な機能一覧

公文書管理システム

導 入 実 績
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年度と所属課による簿冊検索

担当課の引継ぎ

起案文書から収受文書まで、自治体の公文書をトータルにサポート！トータルにサポート！トータルにサポート！トータルにサポート！

情報公開への的確な対応が求められる今、すぐスタートすぐスタートすぐスタートすぐスタートできる画期的な
公文書管理システムのご提案です！

公文書の取扱いは、自治体業務の中でも中心的な役割を占

めており、作業負担も相当なものがあります。Ｄｏｃｍａｎ

は日常の道具としての使いやすさを追求しており、全員が同全員が同全員が同全員が同

じレベルで違和感なくじレベルで違和感なくじレベルで違和感なくじレベルで違和感なく使い始めることができます。

日常の業務だから
簡単導入！みんなでスタート！

公文書管理は、全ての部署に関わる業務のため、多くの端

末から利用されることとなります。Ｄｏｃｍａｎは端末への端末への端末への端末への

ソフトのインストール及び運用管理が不要ソフトのインストール及び運用管理が不要ソフトのインストール及び運用管理が不要ソフトのインストール及び運用管理が不要。ブラウザさえあ

れば、利用可能です。また、システムの管理は全てサーバで

行うため、運用コストを大幅削減運用コストを大幅削減運用コストを大幅削減運用コストを大幅削減できます。

端末のメンテナンス不要
運用コストを大幅削減！

収受文書の登録 起案文書の登録

画面イメージ
画面イメージ

帳票イメージ

基本情報を一括表示することで直感的操作ができます。

また 収受印の代りの文書処理票が印刷可能です。

【【【【一括登録機能一括登録機能一括登録機能一括登録機能】】】】

6件の収受文書を一括で登録できるので時間が大幅に削

減されます また 文書処理票がまとめて印刷できます。

通常の起案文書及び回答文書が容易に作成できる他、

複写も可能です。また、付属資料を添付することもでき

ます。

簿冊の登録・保存箱の登録

作成された簿冊を正確に管理することができます。背
表紙を印刷できるなどといった機能も充実しています。
書庫内の簿冊整理に必要となる保存箱の管理も可能です。

画面イメージ

背表紙印刷イメージ

文書検索 簿冊検索

文書をキーワードやメモで高速検索することができます。

更に、表示数を制限することで見やすさを追求しています。

簿冊をキーワードで検索することができます。また、検索

画面からダイレクトに登録画面に移動することもできます。

簿冊を年度や管理課などで高速検索することができます。

しかも、階層表示なので一目で情報を取得できます。

キーワード検索

文書分類検索

年度と所属課検索

導入までの期間が心配・・・ 最短で２ヶ月で導入可能です！

導入費用って結構かかるのでは？ どこよりも安価にてご提供可能です！

複雑なものは要らない！シンプルに使いたい！ 複雑な機能を省き本当に必要なものだけをまとめました！

どうしても外せない要件がある！ 自社パッケージですので、ご要望に柔軟に対応致します！

だからできる４つの安心！
※データ移行なし、ノンカスタ
マイズでの期間となります。

※データ移行や追加カスタ
マイズで料金が変動します。

帳票イメージ

保存箱管理 保存箱登録

保存箱カード印刷

貸出申請・貸出返却管理

情報公開請求 請求情報登録

お気軽にお問合せください。お気軽にお問合せください。お気軽にお問合せください。お気軽にお問合せください。

文書番号書式編集

定型文編集

ユーザ、組織、役職管理

ユーザ・組織年度複写

文書番号の事前予約

文書情報ＣＳＶ取込


